UNIVERSIDAD CATOLICA

DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

GENERACION DE ORDEN DE MATRICULA

INSTRUCTIVO

Antes de Generar la matricula se deben llenar los siguientes campos: Sistema Financiero,

modulo de tesoreria:

Nota.- Para generar las carteras de matriculas debe estar realizado el cierre Académico y

Pension Diferenciada tiene que haber creado el Periodo a seguir

GENERAL/PARAMETROS MATRICULA-PENSIONES/RECARGOS DE MATRICULAS cuya
forma es TESAO13, en esta opcidén se migra el periodo y se llena el campo de plazo de

matricula.
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
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{2 Sistema Financiero - SIU - Windows Internet Explorer

5 UK
ST +|FACULTADES (2 +)CARRERADEING. SISTEMAS CON|aNTIGUD

’e.w D) 20 1 '+ | FACULTADES 2 |#]/CARRERA DE ING. SISTEMAS CON|1uEv0
- 20 1 '+ |FACULTADES 3 |+|[CARRERA DE ING. CMIL ANTIGUO

g merimie 20 1 '+ | FACULTADES 3 '+|[CARRERA DE ING. CVIL WUEYO

W )| 20 [ ¥ |FACULTADES B [+ /[CARRERA DE COMUNICACION S0/ 4NTI5UO
e 20 1 +|FACULTADES 9 [+ /CARRERA DE COMUNICACION SO/ ANTIGUO

g Censua)) | |50 [ [+ |FACULTADES f] [+ |[CARRERA DE COMUNICACION SO nUEYO

W} 20 1 +|FACULTADES 9 [#]/CARRERA DE COMUNICACION 501 vUEv0
- 20 1 +|FACULTADES 15 | +|CARRERA DE PEDAGOGIA NUEYO

34) Cancolar | 20 [ ¥ |FACULTADES 15 +|CARRERA DE PEDAGOGIA NUEYO
F 20 1 '+ |[FACULTADES 15 |+ |[CARRERA DE PEDAGOGIA ANTIGUG
GesE) 20 1 +|FACULTADES 15 +|CARRERA DE PEDAGOGIA ANTIGUD

(S Eiminar )| 20 1 +|FACULTADES 17 [+ |[CARRERA DE DISENO DE INTERIOI alTiGUO
ﬁ = [0 1 '+ |FACULTADES 17 |#|/CARRERA DE DISENO DE INTERIOI | UEVO
7 OBSERVACION |

’Vdoms o
@Ssddn D Miarar TIPO ALUMNO FECHAFIN [ 07-10-2012 Modificar ‘
3.J manual )| |4 I ¥

En esta opcion también se ingresa el recargo de matricula extraordinaria el cual es
determinado en Consejo Universitario

(= Sistema Financiero - SIU - Windows Internet Explorer

ACCION EDICION COMSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window

ISUBUNIDAD TIPO ALUMNO| TIPO FINANCIA |FECHA INICIO] FECHA FIN |PORCENTA.JE
RERA DE ING. SISTEMAS CON| ANTIGUO  ~ | FINANCIADO ~)[01-12-2012 |01-12-2012 0.00 AcTP

Mle|

AERA DE ING. SISTEMAS CON 1 UEVO | FINANGIA . =) 01-12-2012 |01-12-2012 0.00| Az
| RERA DE ING. CIVIL ANTIGUQ = | FINANCIA . =) 01-12-2012 |01-12-2012 U.UU
LED? ) AERA DE ING. CIVIL MUEVD | FINANCIA, . =) 01-12-2012 |01-12-2012 0.00| ACTIV
35... )| JERADE COMUNICACION SO [anmicuo = |[Financls, =[01-12-2012 [01-12-2012 | 0.00 [ acTiv \|
- — RERA DE COMUNICACION SO' ANTIGUO  ~| AUTOFIMA,.. - [01-12-2012 [01-12-2012 | 0.00 | ACTRY
(@) Consuliar | iepp DE COMUNICACION SO/ UEVD  + | FINANCIA . < |01-12-2012 [01-12-2012 | 0.00[ACT
W\; RERA DE COMUNICACION SO NUEVO =] AUTOFINA.. =[01-12-2012 [D1-12-2012 | u.uuh@
AERA DE PEDAGOGIA [MuEvD = [auToFiMs,. <01-12-2012 [01-12-2012 i~
acm RERA DE PEDAGOGIA [MUEWO | FINANGIA. -01-12-2013 [01-12-2012 |
a—\: RERA DE PEDAGOGIA [anTIGUO [+ [AUTOFINA... +[01-12-2012 [01-12-2012., <
| RERA DE PEDAGOGIA ANTIGUO = | FINANGIA . =) 01-12-2012 |01-12-2012 \
Qamar 1ERA DE DISENO DE INTERIOI sMTIGUQ = | FINANCIA . =) 01-12-2012 |01-12-2012 \ I
RERA DE DISEFIO DE INTERIOI UEVD =] AUTOFINA.. =)01-12-2012 [01-12-2012 U.U%E

5
H

Modificar
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g
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A continuacién en el mismo moddulo de Tesoreria/GENERAL/ PARAMETROS GENERALES
cuya forma es TESEAO10F aqui se ingresa la fecha de inicio de matricula extraordinaria
(ingresando la fecha aqui al momento de generar las carteras de matricula ya sale en
forma automdtica) y también la cantidad de carteras (10.000) para no tener
inconvenientes al generar las matriculas y pensiones
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

CAUDACIONES CONSULTAS
TIPOS DE DOCUMENTOS
TIPOS DE NOTAS DE CREDITO
TARJETAS DE CREDITO
YENTANILLAS DE COBRO
[ RUBROS
EINANCIAMIENTO DE DEUDA
PARAMETROS DE ARCHIVOS

RECARGOS MAT. EXTRAORDINARIA
RUBROS DIRECTOS

PERIODOS ACADEMICOS
ENLACE CARRERAS EDUCACION A DISTANCIA
CODIGOS DE COLEGIO DEL BANCO BOLIVARIANO

niversitarios

. — e =
{2 sistema Integrado Universitario - SIU - Windows Interet Explorer T |w—|=

$ Parametros

Empresa: [1 '+ |[UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIZ
E Grabar Periodo Fiscal: [16 +||PERIODO CONTABLE 2017

T~ | |Monedalocal [1 ]|

glm""m" Tipo Inst Bancaria [a 4| BANCARIAS

D salr Rubra Pension: [7126  ¢/[PENSIONREGULAR

— | | RubroMatricula [7119  ¥|[MATRICULA ORDIN, Porc Mat s [ go0
o, Consukes Rubro Matricula Extra 4 ¥|[MATRICULA EXTRA Fec Mat ExtrC: [ 09-05-2017
@ Eecutar || | pypro yatord. 7118 ¥ |MATRICULAORDIN, Forc 203MateC [ 1000

FecFin Ordinaria.: 'm
Mes Cartera Matricula [ 28-03-2017
“rtera Desde: [1800004

era Hasta [4710000
Tesorero 1494

Rubro Desc Esp. Val. Subunidad UESH [224

Cliente Parqueo Valor Plan Pre-Pago U, 17,000.00
Activa NC libre r Codigo Establecimiento |1403643

Deuda Mat. Tarj Univ Facturacion
Mes Cartera UTE [18-APR-2017 | PlazoPagoUTE  [18-APR2017

amanine ||| Rubro Cheg-Post

Record: 111

Lleno los campos anteriores en el mismo moddulo de tesoreria, se ingresa a la siguiente
ruta de acceso es PROCESOS /GENERACION/GENERACION DE ORDEN DE MATRICULA
cuya forma es TESEO11F
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

| uesgofrl.ucsg:8888/forms/frmservlet?config=00001

COMNEXION GENERAL RECAUDACIONES CONSULTAS

TESORERIA

FECHA
GENERACION DE N
GENERACION DE PEI
(GENERACION PENSIONES COLEGIO - JARDIN

'GENERACION DE DIFERENCIAS DE PENSION PPU
GENERACION DE DIFERENCIA DE PENSIONES DE BRS.
(GENERACION DE DIFERENCIAS DE PENSION DE CONT COLEC
'GENERACION DE DIFERENCIAS DE PENSIONES POR B/D

S.I.U. - Sistema Financ c. . recavoanona

PROCESOS PAGARES FACTURACION ESPECIES SALIR Window

INFORMACION DE BANCOS

CARTERAS 3
MODIFICACION DE FECHAS DE PAGOS

EXONERACION DE RECARGO EN MATRICULA
ASOCIACION DE CONCEPTIOS AUTOFINANCIADOS M-P
ASOCIACION SUBUNDAD-ESTABLECIMENTO-TERMINAL
GENERACION DE CARTERAS DEL SED
‘SOLICTTUD DE ANULACION DE CARTERAS
CONTROL DE PROCESO DE ANULACION AUTOMATICA
IGENERACION

_Record: 11

Elegida la opcidon se ingresa la FACULTAD, CARRERA y PERIODO, las fechas de plazo ya

estdn establecidas y de ahi se da clip en PROCESAR

__

|| [3 ucsgofrl.ucsg:8888/forms/frmservlet?config=00001

ACCION EDICION CONMSULTA BLOQUE B RO CAMPO AYUDA Window

Generacion de Matricula

GENERAC

RUA | CARTERA | ANULAR
[ Grabar Tipo FNAHCIDAS
g mprimir Facutad  [¢  4|[FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS Y ADMINISTRATIVAS

Carrera 49 '+ ||[ECONOMIA

@ Salir Periodo [22 ¥/[B2013

+ Consultar Estudiante [ K1
@ Ejecutar Contador
= | Plazo de Page | 31012014
M Mes Matricula [T 01-01-2014
4}Agregar

2% Eliminar \/
D Valores
& sesién

2 Manual

_Record: 11 | List of valu,

Automaticamente se empiezan a generar las carteras de matriculas de la carrera que se
escoge, y asi se va realizando con las demas carreras, las ordenes de matricula se las

puede hacer en forma masiva y/o individualmente.
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- $ ) Generacidn de Matricula

Tipo FINANCIADAS -

- m Facultad 44 % FACULTAD DE CIENCIAS MEDICAS.
) e Carera 46 + CARRERA DE MEDICINA

Periodo 12 + B-2008

“studiante L3

Aor 1043

e Fago 07-10-2008
S Matricula [26-09-3004]

aw J
oz

Una vez generadas todas las carteras de matriculas, se indica a los Coordinadores de
Carreras para que procedan con la impresidén y entrega de la misma a los estudiantes.
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

IMPRESION DE ORDEN DE MATRICULA

La impresién de la orden de matricula es en el Sistema Financiero, mdédulo de Tesoreria,
ruta de acceso PROCESOS/CARTERAS/IMPRESI()N/IMPRESI()N DE ORDENES DE PAGO DE

MATRICULAS cuya forma es TESCB25F

Il [ ucsgofri.ucsg:2888/forms/frmserviet?config=00001

INFORMACION DE BANCOS 3

5.1.U. - Sistema FinAnc c.arecavoaconra

3

CONSULTA DE CARTERAS
PAGD VARIOS BANCO BOLIVARIAND ODIFICACION DE FECHAS DE PAGOS

EMPRES] RECILIACIONES Y EXONERACIONES
ucsG CHEQUES DE P.P.U /PAGARES DE B.C.
CREACION

(ONERACION DE RECARGO EN MATRICULA
)CIACION DE CONCEPTIOS AUTOFINANCIADOS M-P

Record: 1/1 . | Listofvaiu.. |

Se escoge la carrera a imprimir

{2 Sistema Financiero - SIU - Windows Internet Explorer

ACCION EDICION COHSULTA BLOQUE REGISTRO CAMPO AYUDA Window
OPCIOHES @
- B
o
| Salie

Univers
(]

idad Catdlica

de Santiago de Guayaquil

MODULC )CIACION SUBUNIDAD-ESTABLECIMIENTO-TERMINAL
HODIFICACION " |:c\coscion ne masteRas nel sen
TESORERIA grams
IMPRESION REIMPRESION DE ORDEN DE PAGO
ANULACION il MPRESION DE ORDENES DE PAGOS DE MATRICULA
06-MARCH 2014 REIMPRESION DE COMPROMISO DE PAGO/PAGARE FOSTGRADO
MPRESION COMPROBANTES DE VENTAS
USTAWIO MPRESION DE COMPROBANTES DE VENTA - ASPRANTE
SONIA ZAMBRANO
ID SESION e
34872268 ==

(&) Eiminar
Do
() valores
74) Sesion

Escogida la carrera a imprimir aparece el siguiente cuadro si desea imprimir masivamente

2] Consultar

@ " Carreras Asignadas

&) Becutar

e Tioo
Droon caron )@

CARRERA DE ING. CIVIL
vManuﬂl CARRERADE COMUNICACION SOCIAL
CARRERADE PEDAGOGIA

presionar el botén de IMPRIMIR ORDENES DE PAGO vy
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
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(= Sistema Financiero - SIU - Windows Internet Explorer

OPCIONES

Ordenes de Matriculas

Facultad [ [FACULTAD DE INGENIERIA.

Carrera 2z CARRERA DE ING. SISTEMAS COMPUTACIONALES
Identificacion [ Rl

Imprimir Listado de matriculados | \

U

Si lo desea individualmente digita la cédula del alumno y presiona el botén de IMPRIMIR
ORDENES DE PAGO

(= Sistema Financiero - SIU - Windows Internet Explorer,

OPCIONES

Ordenes de Matriculas

Facultad 1] |[FACULTAD DE INGENIERIA.

Carrera 2 ICARRERA DE ING. SISTEMAS COMPUTACIONALES

Identificacion (0923886444 (%]IACOSTA FLOR LAURA GIANELLA

Imprimir Ordenes de pago |

/ R
/ Imprimir Listada de mmrlculad&/

Aparece la orden de matricula con su respectiva declaracién, en dicha orden de pago
indica la forma a pagar del estudiante ya sea en cédigo cash o tarjeta universitaria,

il
a4
| _opciones |
&

CODIGO CASH |
E40T482
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UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL

Unidad de Tesoreria

Para la impresion del listado de los alumnos a los que se les genero la cartera de matricula
es la misma forma TESCB25F, ingresando la facultad, Carrera y dando clip en el botén
IMPRESION DE LISTADO DE MATRICULADOS

(i)

uuuuuuuu

e Ordones do Matriculas

n [FACULTAD DE

[7  [CARRERA DE NG, SISTEMAS COMPUTACIONALES
tertncacion |

Do l

9 vatoren Imprimir Listado de matriculados |
i senen |
2 Manual )| |

Presionado el botén de impresion listado de matricula nos aparece el siguiente listado
adjunto:
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UNNERSIDSD CATOLNCA DE EANTLAS O IDE AT AL
$ A B e . - TR e [ —— L0
S ] &
T
I Fa T [T - =
RS S— s 7 e ] VAL i
R E— i [
TABETIS, bR e TR
I e L T f o
TARSTS A RN, Cilohlel] ke el B . el TR
T O SRk v L e T
TANLETLS, A TR N e S o
TANSIS e ARRATANG.  CSlabdES ACFYRE DO i i 3
TARSI ARG, SR AR D e D o
T MREEE A S i o
TANETIS i ARRETANA, SIS e e s R T 3
TANEIS e ARRATANG, SIS A LA PR R o
R Mot e A L R Al f o
R RGO ok P o Pl f o
TARSTI ARG, ST A e A i Fo
R SRR A A AN R S il
T Mo AR ke e O 3
TARETS e ReRRATANG,  CRCANTEE A A kA - o
TARSTIS A ERATARG. il S A AR R Lk e e TR
T A A AR ke e SAS el A R ax
TAREIS e ReRRATANG,  CGIDT M A A S e S S o
T MR T A B e o
TARETIS e ARRATANG,  COGIIMEAL e DSRALE ke ) B 3
R MM RAD ke e i B e B TR
TARSTS A ERATARG  Olekh e D R i f o
TARETI S RRRLTANA, OOl RSO M i A e el S35
R ML AR A A s b f o
TARSTIS e AERATARG.  GlelEe A e e i LA TR
CARETIS e SeRRATAR S, RIS A Rk ke G A SO o
R MITRT | A Sdhka Gl s T e AR f o
T DT A Seks Ce e o
CARES A RRATAR A SIS A Seksss e P A e o
T IO T e W S o
TANETIS e ARRATANA, RNl A s D e TS 3
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