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INTRODUCCION

La Universidad Catdlica de Santiago de Guayaquil, con el fin de promover y garantizar el
ingreso, permanencia y graduacién de sus estudiantes, y dentro del marco de los principios
de calidad, solidaridad, equidad, diversidad y justicia social, establece un sistema de becas y
beneficios como premio por rendimiento académico y participacion de alto nivel en
actividades culturales, deportivas y extracurriculares. De esta manera la UCSG se asegura
gue los estudiantes dispongan de todos los elementos basicos para que desarrollen su
potencial y logren su formacidn integral en los diferentes ambitos que constituyen su vida.

La duracién del beneficio de una beca estudiantil es la de un periodo académico que, en
funcién del rendimiento o nivel de participacion del estudiante, podra ser renovado en el o
los siguientes periodos académicos.

Para el cumplimiento del sistema de becas, como proceso, se requiere de la participacion de
todas las instancias que son mencionadas en el flujograma macro.

OBIJETIVO

Los objetivos de este manual de politicas, procesos y procedimientos buscan facilitar en
forma ordenada y coherente, los pasos que permitiran a los estudiantes acceder a las “Becas
Académicas, Culturales y Deportivas”.

ALCANCE

La aplicacién de las politicas, procesos y procedimientos que se describen a continuacion,
estdn a cargo de la Unidad de Pension Diferenciada y Becas; este servicio estd orientado a
los estudiantes de la Universidad Catdlica que demuestren un buen desempeno en sus
actividades académicas, culturales y deportivas.

RESPONSABILIDAD Y AUTORIDAD

La Direccién de Bienestar Universitario, a través de la Unidad de Pensién Diferenciada y
Becas, es la responsable de la supervisién para que las politicas, procesos y procedimientos
disefiados para la concesion de “Becas Académicas, Culturales y Deportivas” se cumplan de
acuerdo a lo establecido, coordinando y proporcionando asesoramiento y el apoyo necesario
a dicha gestién.
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REGISTRO CONTABLE

Los rubros que se ven afectados por el proceso “becas académicas, culturales y deportivas”
son:

e Beca estudiantil 3326
Cuenta contable 6224002
Centro de costo y dependencia 6224002-015
Autofinanciado 6244002-015
CODIFICACION

Para la codificacién de las politicas y procedimientos relacionados con el proceso “Becas
Académicas, Culturales y Deportivas” se ha tomado la identificacion numérica y
alfanumérica previamente establecida de la siguiente manera: BUN (Bienestar Universitario)
y PDB (Pensién Diferenciada y Becas). Asi, el proceso “Becas Académicas, Culturales y
Deportivas” tiene el cédigo: BUN/PDB/PCS-2.

GLOSARIO DE TERMINOS

Actividades extracurriculares: tienen como objetivo complementar la formacién de los
estudiantes, mediante el desarrollo de habilidades que les permitan mejorar su desempefio
académico, personal y social, modificando su enfoque hacia el bienestar social y la formacién

cultural.

Becas académicas: acceden los estudiantes que en el semestre lectivo anterior hayan
obtenido las mejores calificaciones.

Becas culturales: participacion de los estudiantes en actividades extracurriculares tales
como: teatro, coro, etc.

Becas deportivas: participacion de los estudiantes en actividades extracurriculares tales
como: basketball, football, tenis, etc.

Excelencia académica: estudiantes que han obtenido menciones académicas.

Rendimiento académico: estudiantes que han obtenido el mejor promedio en el semestre
inmediato anterior.
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POLITICAS

BUN/PDB/PCS-2/ POL-1: BECAS ESTUDIANTILES

Las becas que se conceden a aspirantes/estudiantes de la Universidad tienen el propdsito de
apoyar su formacion integral, para ello se han definido los siguientes tipos de Becas:

e Becas preuniversitario: se concede el 100% de beca en el curso Pre-Universitario a los
bachilleres que han obtenido el mérito de Abanderado del Pabellon Nacional en sus
respectivos planteles educativos.

e Becas a la excelencia académica: se asigna al mejor estudiante de cada Carrera que en el
periodo académico anterior haya obtenido el Premio “Unidad Académica” y/o “Benemérita
Sociedad Filantrépica del Guayas”, con un promedio no menor a 9; esta beca equivale a la
exoneracion en pensiones del 100% para el semestre inmediato posterior.

e Becas por rendimiento académico: se concede a los estudiantes que en el periodo
académico anterior hayan obtenido las mejores calificaciones y, de acuerdo con el cupo
asignado a cada Carrera, se les concederd el descuento parcial en las pensiones en los
porcentajes que se detallan a continuacién:

Puntaje Final | % de rebaja
8,00 - 8,99 25%
9,00-9,49 50%
9,50-10,00 75%

BUN/PDB/PCS-2/ POL-2: BECAS POR ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES

Son becas que se otorgan a los estudiantes por aquellas actividades que realizan fuera del dmbito
académico, se dividen de la siguiente manera:

e El 25% de descuento por concepto de beca cultural a los estudiantes con aptitudes
escénicas, corales y/o musicales que integren los clubes de teatro, coro, estudiantina o
rondalla.

e El 50% de descuento por concepto de beca deportiva a los seleccionados nacionales e
internacionales, campeones y vice campeones en las diversas disciplinas; y el 25% al
estudiante que represente a la Universidad en eventos deportivos ya sean local, nacional
o internacional.
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BUN/PDB/PCS-2/POL-3: GENERALIDADES

Las becas estudiantiles deberan ser renovadas semestralmente, antes del inicio de cada periodo
académico y dentro del periodo sefialado para el efecto, tomando en consideracién lo siguiente:

e En todos los casos que se determina una nota minima en el promedio general, el
estudiante deberd tomar y aprobar al menos el nidmero de materias o créditos
correspondientes a su nivel de estudios.

e Una vez conocido el resultado y con la aprobacion de la Comision de Becas, ademas de su
publicacién en cartelera, los estudiantes beneficiados deberan entregar la solicitud de beca
a la Unidad de Pensién Diferenciada y Becas.

e Este beneficio no se hace extensivo a los estudiantes de nacionalidad extranjera, segun lo

sefialado en el reglamento de estudiantes.

PROCESO

BUN/PDB/PCS-2: GESTIONAR LA CONCESION DE BECAS ESTUDIANTILES

Bienestar Universitario Facultad Direccion Financiera

Inicio

Asignar becas
académicas Carrera
financiada

Asignar becas
académicas Carrera
autofinanciada

Asignar becas a
abanderados

Asignar beca
“Leonidas Ortega
Moreira”

Asignar becas
culturales y
deportivas

Emite reporte de becas
semestral para difusién a

interesados _ _
Incluye en proyeccion de Incluye en proyeccién de
ingresos los montos por ingresos los montos por
v becas concedidas becas concedidas
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PROCEDIMEINTOS

BUN/PDB/PCS-2/PCD-1: BECAS ACADEMICAS CARRERAS FINANCIADAS

Unidad de Tesoreria

Estudiante

Unidad de Pension Diferenciada y
Becas

Coordinador
Administrativo de
Facultad

Recepta ndmina
de becados y
emite papeleta de

»

Inicio

Determina cupo de las becas por
carrera 5%, en base a estudiantes
matriculados el semestre
anterior, elabora cuadro con
numero de posibles beneficiados
y remite carta a cada Facultad,
indicando fecha maxima para
envio de némina de estudiantes

A 4

Envia némina de
mejores promedios,
excluyendo hijos de

profesores,
empleados;
extranjeros y quienes
tengan exoneracion
y/o descuento

Recepta nédmina y procede a
depurar la lista: excluye
extranjeros, hijos de docentes,

hijos de empleados; incluye -

estudiantes con premio unidad
académica semestre B y premio
filantréopica semestre A

Sl
v

Solicita reporte de asistencias a la ‘
carrera

Envia reporte de
asistencias de
nominados a beca

Verifica asistencia y escala de
pensién, predomina asistencia

\ En caso de premio filantrépica, se

o

. R <

pension reflejando

el descuento por
beca

Presenta solicitud
de beca

Gestionar
Reembolsos

Cancela valores }<7J

-

verifica el promedio

Mayor promedio

Sl
h 4
‘ Aplica para beca total (100%) }7

Estudiante participa segin
promedio en % de Carrera

v
Registra en SIU ndmina depurada
asignando el % de beca

Emite reporte para verificacion y/
o correccién y aprobacion por
parte de la Comisién de Becas

Ejecuta en SIU asignacién de beca
y envia con carta a Rector,
Vicerrectores, Tesoreria, Facultad

Fg

-

Publica en cartelera némina de

Recibe reporte de
némina de becados

becados indicando el plazo para

entrega de solicitud de beca

Se envia néminas de estudiantes
becados para su publicacién y
solicita datos del estudiante

Publica en cartelera

némina de becados

indicando plazo para
tramite de beca

Elabora diplomas oro, plata y
bronce segin promediosy se |«
envia para firma de Autoridades

Envian informacién
personal actualizada
de becados

Se elabora sobres con datos del

estudiante y entrega a Unidad de
Servicios para envio
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BUN/PDB/PCS-2/PCD-2: BECAS ACADEMICAS CARRERAS AUTOFINANCIADAS
Coordinador . . .
" X Vi . P . P . .
Administrativo de EETEEHEIEED Direccidn Financiera l:Inldad _de ension Estudiante Tesoreria
Facultad General Diferenciada y Becas
Determina
nUmero de
becarios, segun
punto de
equilibrio
(maximo 3%)
Elabora némina
de Becados para
Vicerrectorado
General, Recibe y analiza
Direccién | lista de becados
Financieray
Bienestar y
Universitario Recibeny Envia informe a
analizan lista de |« Vicerrectorado I IsSiu
becados General ngresa a
Becarios con %,
ejecuta
Aprueba? g:zgyin;g]ﬂgr > Recepta némina
; (= presemal 4
Facultady solicitud de beca Emite papeleta
NO Bi t con el respectivo
Aprueba becas e IEstan T
Se publica en Universitario
cartelera de la
» No aplica beca némina de
== estudiantes
becados
indicando el plazo
de solicitud de
beca
Gestionar 0
Reembolsos
Cancela valores |«
v
> Fin
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BUN/PDB/PCS-2/PCD-3: BECAS A ABANDERADOS
Unidad Pensié . ;
. n a. ension Facultad Estudiante Tesoreria
Diferenciada y Becas
Consulta cupo a d::d;(r:SbcI:ch)r
Facultades P p
¢ Carrera
Solicita copia de:
acuerdo de
abanderado periodo
vigente; cédula de Deriva abanderados a
identidad; certificado [« Bienestar
conducta; taller de Universitario
civismo ( opcional);
orden de pago del
pre-universitario
Recepta
documentacion
completa
S| Solicita aprobacién de
Sl nuevo cupo /(A)\s\
(Aprueba cu
Sl adicional? NO
. Llena solicitud de
Confirma beca al beca v entrega en
»{ estudiante e indica » BY + &
plazo para solicitud .|ene§ ar- -
Universitario Ein
A
Ingresa al SIU beca
total, ejecuta el {
proceso de descuento Estudiante se acerca .
. ) Ejecuta el proceso de
por beca, emite a tesoreria con orden
.. descuento por Pre-
reporte para de pago original para universitario
Vicerrectorado ejecutar el dcto.
General, Tesoreria 'y
Facultad
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BUN/PDB/PCS-2/PCD-4: BECAS “LEONIDAS ORTEGA MOREIRA”

Fundacion Leonidas

Unidad de Pension

ni Tesoreri i retari Carrer | .
Ortega Unidad de Tesoreria Estudiante Secretaria de Carrera Diferenciada y Becas
Envia comunicado
indicando los .
Recibe

estudiantes con
descuento en el
presente periodo

Recibe

notas semestre
anterior

certificacion de | _

=
o

comunicacion

élngresa a

v

Emite carta de
renovacion, sea
ésta parcial o
total (50% o
100%)

P

euniversitario

S|
v

Completa
documentos acta
de grado,
certificado de
conducta, cédula

Entrega

» inscripcidn de
preuniversitario

Anexa copia de
orden de pagoy
de carta
indicando

" descuento (50%)
y entrega en
Bienestar

Universitario

Recibe copia del

Entrega reporte

reporte y original
de orden de pago

y

de beca y original
de orden de pago

| carrera financiada

Registra
descuento en SIU

o autofinanciada

y

Realiza canje y

Inscribir a

entrega copia del
recibo de pago

Estudiantes

Fin

Entrega reporte
de beca a

Estudiante

GUAYAQUIL
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BUN/PDB/PCS-2/PCD-5: BECAS CULTURALES Y DEPORTIVAS
Unidad de Pension Centro de Difusion Unidad de Deportes Vicerrectorado Rectorado Unidad de Tesoreria

Diferenciada y Becas

Cultural

Académico

Inicio

Establece cupo 2%
beca deportes, cultura
y ayudantia
pedagdgica, segin
estudiantes
matriculados
semestre anterior y
solicita némina de
aspirantes a la beca

Recepta néminas y

v

v

v

Envia nédmina de
participantes en
actividades
extracurriculares,
identificando si
son de Carrera
financiada o
autofinanciada,
adjuntando
solicitud de beca
con certificado
de asistencia a

Envia nédmina de
participantes en
actividades
Deportivas,
indicando si son
de Carrera
financiada o
autofinanciada,
adjuntando
solicitud de beca
con certificado
de asistencia a

Realiza y envia
némina de
estudiantes
que tienen

horas de
ayudantias
pedagdgicas

procede a realizar la
revision

Revisa lista y excluye
hijos de profesores y/o
empleados que
tengan descuento o
estudiantes con beca
académica

Emite ndmina por
financiamiento de la
Carrera

Registra en el SIU el %

eventos eventos
>
Analiza némina,
NO soI|C|.t?
correccion y
aprueba

de beca

v

Emite reporte y envia

a Comision de Becas

para conocimiento y/
0 correccion

Registra en SIU % de
becay ejecuta
asignacion de beca

Emite reporte y envia
a Rector,

Vicerrectores y
Tesoreria

Emite papeleta
de pension

Publica en cartelera
némina de
estudiantes becados

reflejando el
dcto por beca

v
( Fin <
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FORMULARIOS
YIVUN a—z
CENTRO DE PENSION DIFERENCIADA
SOLICITUD DEBECA N* 02500
UNIVERSIDAD CATOLICA
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL
A) CLASIFICACION
A.1. Bachiller S I | NO
A.2. Estudiante esta Universidad S| @ NO 3
A.3. Estudiante otra Universidad Sl NO [

Serie PD-SB

VALOR:
1.500 sucres

Firma
autorizada

B s
S 7 2

i1 N

@y
&by 2.V
Uu.cs G

B) DATOS SOLICITANTE

B.1. Apellidos y Nombres

};‘v,,h“,md)' 2 K. ‘gﬁ, C#(!"UV\“U— ‘:ﬁ;f.',ynndﬂd,

B.2. Direccion domiciliaria (especificar N° casa, depto., hab., etc.)
o Jivaeguhs palle #2222

B.3. Razones pa/ra solicitar Beca
Z-v Lolid 0.0 8vi2)

C) UNIDAD ACADEMICA

C.1. Facultad o Escuela a la que solicita f"CO‘W“;" Delsrea

C.2. Solicita Beca por primera vez Sl xa NO O
C.3. Pide renovaciéon SI'Ea NO
C.4. Senale en qué periodos académicos ha obtenido Beca en esta Universidad
y en qué porcentaje

C.5. Especifique el periodo académico para el cual esta solicitando Beca
n "

C.6. Certificacion promedio académico inmediato anterior por Secretaria de la
Universidad Académica, especificando si aprob6 todas las materias de ese

periodo. [BIN 2 o(w 934

Guayaquil,

o podador  04-2395014 5 ’
FIRMA SOLICITANTE Y NUMERO DE CEDULA DE IDENTIDAD
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