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l. Introduccion

Desde el semestre A-2022, la Universidad Catdlica de Santiago de Guayaquil (UCSG), a través
de la Direccion de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad (DEAC), ha gestionado el proceso
de Evaluacién Integral Docente (EID) en todas las modalidades vigentes, basado en las
actividades registradas en el distributivo docente. Para asegurar el éxito de este proceso, es
fundamental contar con la participacion de los coevaluadores, tanto a nivel directivo como de
pares académicos, quienes evaluaran, conforme a sus competencias, las tareas asignadas a
cada docente por la Direccidn de Carrera.

Este documento presenta de manera resumida las actividades que deben llevar a cabo los
colaboradores de la UCSG involucrados en el proceso.

ll. Referencia de pantallas y rutas

1. Asignacion de Coevaluadores por Tipo de Actividad (SEDBO36F)
RUTA: Evaluacién/Ingresos/Asignacion Coevaluador por Tipo Actividad — Carrera

F EVALUACION | SALIR Window

cooecAcon , I

INGRESOS COORDINACION DE AREA A LOS DOCENTES (INACTIVA)
~ PROCESOS * COEVALUACION DOCENTE 4
++ CONSULTAS Y REFORTES ¥ COEVALUACION DOCENTE SED 4
CAMBIO DE EVALUADOR

ASIGNACION COEVALUADOR POR TIPO ACTNVIDAD-CARRERA,

PONDERACIONES DE PREGUNTAS DE EVALUACION DOCENTE

Esta opcion permite a la carrera, registrar a los docentes que participaran como coevaluadores
en el periodo académico vigente.

10N COEVALUADOR POR TIPO ACTIVIDAD-CARRERA - SEDBOT

Mivel: l2 |GRADO
Periodo: [10174 |SEMESTRE A-2022
1 K Fdcha Inicio: |16-05-2022 FechaFin:  |10-09-2022
(] Grabar Bvaluador  [507 |ARMIJO RAMOS, TANYA JANETH
\ad: Imprimir Formulario:  [42 |COEVALUACION DE DIRECTIVO EID
;’ = \_ Tib- Activ- [ |GESTION EDUCATIVA
alir

consuiarg Actividad
Ejecutar 4 COORDINACION DE TITULACION

5 COORDINACION DE ADMISION

i
w

Cancelar 6  MIEMBRO DE COMISION ACADEMICA _~
\7 ‘DISEﬁO DE PROYECTOS DE CARRERAS Y PROGRAMAS DE ESTUDIOS DE Gy_l"_’
iy r
Eliminar [ r
I \ r
y Limpiar —

-
= | -
|| Valores ‘

- > | =
; Sesion Dl =
Manual ‘ e

=

En la seccién superior (1), se deben registrar los siguientes parametros:

¢ Nivel. — Por default seleccione la opcién “Grado”
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e Periodo. — Debe seleccionar el periodo académico vigente.

e Evaluador. — Desde este campo debe seleccionar a los docentes que seran asignados
como coevaluadores. Cabe indicar, que apareceran todos los docentes que estan
programados en la Facultad, y que evaluaran a los docentes de la carrera por la que se
estd ingresando la asignacion de Coevaluadores.

En caso de que:
o Elcoevaluador participe como tal en otras carreras, también debera ser asignado
en cada una de ellas.
o El coevaluador no tenga programacién académica, deberd solicitar la
designacidn a la Direccién de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad (DEAC).

e Formulario. — En este campo, debe seleccionar entre las opciones: “Coevaluacion de
Directivo EID”, si el docente escogido en el campo anterior cumplira el rol de Directivo
y/o Autoridad del drea donde se aplicara la EID; o “Coevaluacién de Par Académico
EID”, cuando el docente seleccionado, serda quien actie como Par Académico de la
misma drea donde se aplicara la EID. Al seleccionar el tipo de coevaluacidon también se
mostrara el tipo de formulario perteneciente al semestre regular, SED, Titulacion y
Técnico Docente (Ver anexo 1).

¢ Tipo de Actividad. — Se refiere al tipo de actividad (del distributivo) que sera evaluada
por los docentes seleccionados en el campo “Evaluador”, dependiendo del rol asignado
(Directivo o Par Académico).

Una vez ingresados los parametros solicitados en la siguiente seccion (2), apareceran las
actividades de acuerdo con el tipo de actividad. Para asignar las actividades que los
coevaluadores, de acuerdo a su rol, deberdn calificar marque con un visto (V) en el campo
provisto (3) para ello.

Registrada la informacién, presione el botdn [Grabar] ubicada en el lado izquierdo de su
pantalla. Si los datos son correctos, el sistema presentard el siguiente mensaje de
confirmacion.

Cancelar ) Ayuda )

Recuerde que estos pasos deberdn realizarse, por cada uno de los coevaluadores que la
carrera designe.
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2. Reporte de Coevaluadores - Carreras (SEDD094F)
RUTA: Evaluacién/Consultas y Reportes/Coevaluacién/Reporte de coevaluadores (carreras)

RSIDAD CATOLICA DE SANT jiseeigiestelell] >

INGRESOS >
PROCESOS >

LU. - Sistema  pEwrr

el

REPORTE DE COEVALUADORES (CARRERAS) k

Esta opcidn permite revisar que la designacion de coevaluadores este correcta.

I &

‘ Reporte de docentes por actividad
Grabar

(2, Imprimir Nivel: 2 + |GRADO

D salir Periodo:  [11955 | [¥[A2024
Fecha Inicio: |06-05-2024 Fecha Fin:  |31-08-2024
Consulta Formulario:  [52 + |CO EVALUACION PAR ACADEMICO DESDE B-2023
Ejecutar * Tip. Actividad: | #]f
Cancelar
Agregar
Eliminar Generar Archivo

f Limpiar
™ valores

i Sesion |

Para generar el reporte deberd ingresar los campos “Nivel”, “Periodo” y “Formulario”, el
campo “Tip. Actividad” se selecciona en caso de necesitar que el reporte se muestre
especificamente con una actividad determinada, en caso de no llenar este campo, se generara
el archivo de forma general, es decir con todas las actividades (Docencia, Investigacién, otras
actividades de investigacion, vinculacion, otras actividades de vinculacion, otras actividades
de docencia y de Gestion Académica).

Después de ingresar los pardametros, haga clic en el botéon [Generar Archivo].
Automaticamente aparecerd una ventana para guardar el documento en formato .TXT. Si todo
estd correcto, se mostrara el siguiente mensaje:

J Se ha(n) generado exitosamente el(los) archivo(s)

Aceptar | Cancelar J Ayuda J
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Para revisar las designaciones, el documento que guardd previamente debe ser abierto en
Excel, para ello debera seleccionar la primera columna (A).

0D_FACULTADFACULTAD;CO0_CARRERA;CARRERANIVELPERIOOOX

Al B & D

1 COD_FACULTAD;FACULTAD;COD_CARRERA;CARRERA;I
2 460;FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA;488;MERC/

Luego debera ubicarse en la pestaiia “Datos” del menu de opciones y dar clic en “Texto en

columnas”.

Revisar Vista Ayuda Q 2Qué desea hacer?

»  [T]Consultas y conexta ~
I ==
Lxs -~ .
Actualizar 2| Ordenar Filtro v Texto en
todo * # Avanzadas columnas
Consultas y conexiones Ordenar y filtrar

A continuacidn, se mostrard una ventana donde deberd configurar la forma de visualizacién
del archivo, para ello debe seleccionar “Delimitados” y dar clic en el botén [Siguiente].

El asistente estima que sus datos son Ancho fljo.

Si esto es correcto, elija Siguiente, o bien elija el tipo de datos que mejor los describa.

Tipo de los datos originales

Elija el tipo de archivo que describa los datos con mayor precision:
".‘!\) Dglimitados - Caracteres como comas o tabulaciones separan campos,

(:’ De ancho fijo ;"L’oos €ampos estan alineados en columnas con espacios entre uno y

Vista previa de los datos seleccionados:

€0; FACULTAD DE ECONCMIA Y EMPRESA; 488;MERCADOTECNIA. (R).;GRAD

AR

OD_FAC‘JLTAD: TACULTAD; COD_CARRERA; CARRERA; NIVEL; vza!coo;coo_:rj

>

P pre Finakoae

Posteriormente se mostrard otra ventana donde debera dar clic en la opcidon “Punto y coma”
y en el botdn [Siguiente].

A B C D E
1 COD_FACULTAD;FACULTAD;COD_CARRERA;CARRERA;NIVEL;P|
2 460;FACULTAD DE ECONOMIA Y EMPRESA;488;MERCADOTEC
3
¢ st epasores e e oo s i
5
6 —— 3
7
8
9
10
11
12
13 e
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A continuacién, se presentard la informacion donde conocera al detalle las asignaciones
realizadas para la coevaluacién.

A B C D E F G H | J K L M N o
1 COD_FACUFACULTAD . COD_CARRZ]CARRERA . NIVEL - PERIODO [/COD_DOCE>!DOCENTE . COD_FORN~ FORMULAR:'COD_TIPO_ . TIPO_ACTI'> COD_ACTI\'ACTIVIDAD .| USR_INGRE? FE(
2 460 FACULTAD D 488 MERCADOTE GRADO A-2024 4887 GUTIERREZ C 85 CO EVALUAC 0 DOCENCIA 0 PREGUNTAS GLENDA.GUT 2

3. Acceso a Pantallas para Coevaluadores.
RUTA: Solicitudes/Opciones/Adicion de Opciones

Previo al ingreso de las evaluaciones en el SIU por parte de los Coevaluadores, deberan contar
con el acceso a las pantallas correspondientes de acuerdo a su rol de participacion en el
proceso. Los accesos, seran provistos desde la DEAC en base a la designacion realizada por las
carreras como coevaluador par académico o directivo, realizado en la pantalla “Asignacion de
Coevaluadores por Tipo de Actividad (SEDBO36F)”.

4. Ingreso de Evaluacion Docente por Coevaluador Directivo (SEDB034F)
RUTA: Evaluacién/Ingresos/Coevaluacién Docente/Coevaluacién de Directivo EID (Desde 2022)

GENERAL INSCRIPCIONES EVALUACION SALIR Window

RSIDAD CATOLICA DE SANT jeeleligiestelel] »

COORDINACION DE AREA A LOS DOCENTES (INACTIVA)

E COEVALUACION DE PARES ACADEMICOS (DESDE EL B-2013) [Syaaavae el vlsleay)d

EVALUACION DE DRECTOR DE CARRERA DESDE EL B-2013  COEVALUACION DOCENTE SED »
COEVALUACION DE DIRECTIVO EID ETEROEWALUACION (MATERIAS REGULARES)

| )
COEVALUACION DE PAR ACADEMICO EID (DESDE 2022) TOR INTERNADO ROTATIVO 4
o ASIGNACION COEVALUADOR POR TIPO ACTWVIDAD-CARRERA

JULTAD PONDERACIONES DE PREGUNTAS DE EVALUACION DOCENTE

Por medio de esta pantalla, el usuario puede registrar la calificacion a los docentes
correspondiente a la Co evaluacidn, que solamente pueden ser evaluadas por Directivos y/o
autoridades o su delegado.

§

]
E‘ Identificacion del Evaluador y el Evaluado
=) 1 Periado’ [13221 ¢ |a-2025
“’ Salir Fecha Inicio:  |05-05-2025 Fecha Fin: ’W
Per. Materia: | + |
Consule: Fechamhicio: | Fechafim: |
e Evaluadora:  [1803057437 |
Evaluado/a® [0926532530 | [ |cUADROS ANAZCO, XAVIER PAUL
Sancely Materia: [8 ¢ |DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO
Agregar Paralelo: ’W Grupo: 2-T
Formulario- 85 '+ |/CO EVALUACION DIRECTIVO DESDE A-2024

Eliminar

: Valores

; Sesion |

= 0
2

En la seccidon “Identificacion del Evaluador y Evaluado” (1), se deben registrar los siguientes
campos:
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e Periodo. — Se refiere al periodo académico vigente.

e Per. materia. — Corresponde al periodo de la materia en los casos de internado; en los
demas casos, el campo permanecera inhabilitado.

e Evaluador. — En este campo, se selecciona el evaluador, es decir la persona que va a
evaluar. En esta lista aparecen los docentes que han sido asignados y registrados como
coevaluadores; y que estén programados en el periodo seleccionado previamente. En
caso de que no aparezca el docente en la lista de valores, debe comunicarse con la DEAC.

e Evaluado/a.- Se selecciona al docente a quien se va a evaluar, aqui se muestran todos
los docentes que estan programados en la carrera por la que accedié, que tengan
ingresados horarios en el periodo seleccionado, y/o actividades asignadas en el
distributivo.

e Materia. — Seleccione la materia en la cual se va a evaluar al docente seleccionado.

e Formulario. — Se refiere al tipo de formulario correspondiente, en este caso,
Coevaluacién Directivo.

Una vez ingresados los parametros seleccionados, presione el botdn [Continuar] (2), el sistema
mostrard una pantalla con las pestaiias activas, conteniendo las preguntas a responder en
funcién de las materias programadas (3), de los tipos de actividades (4) asignadas al Docente
Evaluado en su distributivo y en base a la designacidn del coevaluador realizada en la pantalla
“Asignacion Coevaluador por Tipo Actividad — Carrera SEDBO36F”.

& UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL COEVALUACION DE DIRECTIVO EID (DESDE 2022)- SEDB034F
; Evaluado/a:  |MUNOZ AUCAPINA, MIRIAM JACQUELINE

|NARRATNA ACADEMICA, PARALELO A, 1-T
Investigecion | Gies Aty Vincul. | | Gestion Acad. | | Gira= Actv. Bocen.. | FVinculzeEon | | Oiras Activ. Investig...

@ sair o

EL PROFESOR CUMPLIO CON LA REVISION O ACTUALIZACION DEL SYLLABUS| | 5| SIEMPR.. -
[EL PROFESOR DESARROLLO LAS CLASES SEGUN LO PLANIFICADO EN EL SYLI _llcasisiEmP.. =
Ejecutar [EL PROFESOR HA ASISTIDO PUNTUALMENTE A CLASES Y CUMPLIO CON EL HC _ || SiSiEmBRE.. ~

Consultar

Cancelar

Agregar

2 UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL COEVALUACION DE DIRECTIVO EID (DESDE 2022) - SEDBO34F 7
$ Evaluado/a: | MUNOZ AUCAPINA, MIRIAM JACQUELINE

Materia: |NARRA'I'IVA ACADEMICA, PAI @

_ Docencia | [ITvELTaEET | ELH; | el Oiras Actv. Docen... || Vincolacion | Otras Activ. Investig...
4

E‘Grabar

=, 'mprimir | Actividad eg
O sair 6 - MIEMBRO DE COMISION Al | ASISTIO A LAS REUNIONES DE COMISION ACA | 5|, SIEMPR
|6 - MIEMBRO DE COMISION Al |[CUMPLIO CON LAS ASIGNACIONES QUE SE Hil | N

Consultar [ [

—— | | |
' [ [
[ [

Cancelar

En el campo “Respuesta” seleccione la escala de calificacidon que considere adecuada para
cada una de las preguntas formuladas en cada pestafia habilitada para el efecto.
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Una vez ingresada la informacion se deberd presionar el botén [Grabar], y el sistema mostrard
el siguiente mensaje:

Cancelar | Ayuda |

5. Ingreso de Evaluacion Docente por Coevaluador Par Académico (SEDB0O35F)
RUTA: Evaluacién/Ingresos/Coevaluacién Docente/Coevaluacion Par Académico EID (Desde 2022)

ON GEMNERAL INSCRIPCIONES EVALUACION SALIR Window

/ERSIDAD CATOLICA DE SANTjesluigIeielol} >

COORDINACION DE AREA A LOS DOCENTES (INACTIVA)
; l COEVALUACION DE PARES ACADEMICOS (DESDE EL B-2013) [SSlSa R el NI

" EVALUACION DE DIRECTOR DE CARRERA DESDE EL B-2013  [FOEVALUACION DOCENTE SED
AMBIO DE EVALUADOR
ASIGNACION DE CARRERAS PARA COEVALUACION
ETEROEVALUACION (MATERIAS REGULARES)

-

COEVALUACION DE DIRECTIVO (COORDINADOR UTE)
COEVALUACION PAR ACAD (OPONENTE O MIEMBRO DE CA)
COEVALUACION DE DIRECTIVO EID (DESDE 2022

L COEVALUACION DE PAR ACADEMICO EID { TOR INTERNADO ROTATIVO »
Ls ASIGNACION COEVALUADOR POR TIPO ACTIVIDAD-CARRERA
ACULTAD PONDERACIONES DE PREGUNTAS DE EVALUACION DOCENTE

Por medio de esta pantalla, el usuario puede registrar la calificacidn a los docentes que han
sido asignados con actividades, que solamente pueden ser evaluadas por Pares Académicos
del drea donde estas se llevan a cabo.

¥ UNIVERSIDAD CATOLICA DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL  COEVALUACION DE PAR ACADEMICO EID (DESDE 2022) - SEDB035F

&

_ Identificacion del Evaluador y el Evaluado

Gr .
1 Periodo: [13221 + |a-2025
=, 'mA Fecha Inicio: | 05-05-2025 FechaFin:  |30-08-2025

O sair Per. Materia: \ al

Fecha Inicio: Fecha Fin:

Consultar

Evaluador/a: 11803057437 |
Ejecutar Evaluado/a: J |+ [CUADROS ANAZCO, XAVIER PAUL
R Materia: 056 + DERECHO CIVIL OBLIGACIONES Y CONTRATOS II
Paralelo: PARALELO B Grupo: 2-T
Agregar Formulario: 85 ¥ |/cO EVALUACION PAR ACADEMICO DESDE A-2024

Eliminar

f Limpiar
lr': Valores

En la seccidn “Identificacion del Evaluador y Evaluado” (1), se deben registrar los siguientes
campos:

e Periodo. — Se refiere al periodo académico vigente.
e Per. materia. — Corresponde al periodo de la materia en los casos de internado; en los
demas casos, el campo permanecerd inhabilitado.
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e Evaluador. - En este campo, se selecciona el evaluador, es decir la persona que va a
evaluar. En esta lista aparecen los docentes que han sido asignados y registrados como
coevaluadores; y que estén programados en el periodo seleccionado previamente. En
caso de que no aparezca el docente en la lista de valores, debe comunicarse con la DEAC.

e Evaluado/a.- Se selecciona al docente a quien se va a evaluar, aqui se muestran todos
los docentes que estan programados en la carrera por la que accedid al sistema, que
tengan ingresados horarios en el periodo seleccionado, y/o actividades asignadas en el
distributivo.

e Materia. — Seleccione la materia en la cual se va a evaluar al docente seleccionado.

e Formulario. — Se refiere al tipo de formulario correspondiente, en este caso,
Coevaluacién Par Académico.

Una vez ingresados los parametros seleccionados, presione el botén [Continuar] (2), y el
sistema mostrara una pantalla anexa con el mismo mecanismo de funcionamiento descrito en
la seccion anterior.

Una vez ingresada la informacidn se deberd presionar el botén [Grabar], si toda la informacidn
esta correcta se mostrara el siguiente mensaje:

Cancelar | Ayuda

Hay que considerar que:

e En ambas opciones se puede modificar alguna respuesta, se debe ingresar los mismos
parametros y presionar el botdon [Continuar]. Saldrdn las preguntas con las respuestas
anteriormente ingresadas, y permitird modificar lo ingresado, para guardar la
informacién se deberd presionar el botédn [Grabar]. Esto lo podra realizar solo el
evaluador que ingreso la informacion, es decir un evaluador diferente no podra
modificar las respuestas.

e Paradarinicio a las evaluaciones, las actividades sujetas a evaluacion en el proceso de
EID, se tomaran en base a la ultima revision del distributivo realizada por todas las
carreras.

e Para la evaluacién de los Docentes que estén programados en carreras con las mallas
anteriores al redisefio (Actualizacion Curricular 2012), y en las redisefiadas, se debe
considerar lo siguiente:

o Para la calificacién de las materias programadas (Actividades de Docencia), el
ingreso de la evaluacion debe realizarse desde cada carrera en la que el
Docente esté programado.
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Sistema

| Guia de Usuario o
Académico
Médulo SIU

UNIVERSIDAD CATOLICA | Gestion de la Coevaluacion Docente

DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL Académico

o Para las demas actividades (Investigacion, otras actividades de investigacion,
vinculacién, otras actividades de vinculacion, otras actividades de docencia y
de gestion académica) el registro de la evaluacién se realizard donde se
encuentre programado; en caso de que el docente no tenga programacion
académica en la carrera donde le ingresaron sus actividades, la carrera deberd
solicitar a la DEAC la asignacion del coevaluador a la carrera que le corresponde
evaluar las actividades al docente.

Ill. Anexos

Anexo 1.- Formularios

Los formularios aplicados para la evaluacion integral docente, se encuentran en la pagina web
de la UCSG Transparencia de la Informacién — UCSG, seccidn Evaluacion Integral del Personal
Académico y del Personal de Apoyo Académico de la UCSG.

IV. Lista de Distribucion

Gestion de la Coevaluacion Docente

Orden Unidad o Subunidad
01 Rector
02 Vicerrectorado Académico
03 Vicerrectorado de Investigacion y Posgrado
04 Vicerrectorado de Vinculacién
05 Direccidn de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad
06 Unidades Académicas

V. Control de Cambios

Gestion de la Coevaluacion Docente

Version Descripcion Elaborado por: Revisado por:
Unidad de Gesti6 . .,
Emisién Inicial de la guia de usuario para nidad de bestion Direccién DEAC
10 el ingreso de la EID por Coevaluadores por Procesos
g P 11-07-2022 11-07-2022
ﬁctual.lza.\aon de los report§§ de Unidad de Gestién Unidad dg lEvaIuaC|on
20 Seguimiento de la Evaluacidn del or Procesos y Gestidn de la
' Docente", pantallas: SEDDO72F, P Calidad
SEDDO63F, SEDDO73F y SEDDO82F. 23-08-2023 16.09-2024
Se actualiz6 el documento de acuerdo . ., Unidad de Evaluacion
. . Unidad de Gestion -,
21 con las observaciones realizadas por la or Procesos y Gestién de la
' Unidad de Evaluacién y Gestidn de la P Calidad
lidad.
Calidad 17-09-2024 18-09-2024
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; . Sistema
Guia de Usuario o
Académico
Médulo SIU
UNIVERSIDAD CATOLICA | Gestion de la Coevaluacion Docente
DE SANTIAGO DE GUAYAQUIL Académico
Actualizacion del documento en relacion . .
L . ., Unidad de Evaluacion
con la eliminacion de los reportes de Unidad de Gestion .,
o . y Gestidon de la
2.2 seguimiento, debido a que se ha por Procesos .
. Calidad
elaborado un documento especifico
destinado Unicamente a estas opciones. 01-08-2025 01-08-2025

Creado: = 11-07-2022 = Actualizado: 01-08-2025 | Revisado: | 01-08-2025 | Version: @ 2.2 Pagina 12 de 12

UCSG-SAIC-GDU-01 | Versién 2.0 | Elab. 01-06-2022 | Act. 14-07-2023 | Rev. 14-07-2023 Derechos Reservados UCSG. Prohibida la reproduccion total o parcial de este documento.



		2025-09-17T15:18:03-0500
	JESSENIA ALEXANDRA LABANDA ATAUCHI




