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l. Introduccion

Con el fin de proporcionar a los usuarios a nivel operativo y de control una guia para el
cumplimiento, a través del SIU, de los procesos académicos de la evaluacién integral docente,
se presenta este documento que reune los pasos para realizar el proceso de coevaluacion del
profesor tutor de los Trabajos de Titulacidn para el Subsistema de Educacion a Distancia (SED).

Las pantallas citadas en esta guia apareceran segun los niveles de acceso permitidos para cada
persona de las Unidades Académicas que intervienen en el proceso.

Il.  Referencias de pantallas y rutas

Opcidn UTE: Directivo

1. Coevaluacion de Directivo (Coordinador de carrera SED) - SEDB024F
RUTA: Evaluacidn/Ingresos/Coevaluacion docente SED/Coevaluacion de Directivo (Coord
Carrera SED)

DN GENERAL INSCRIPCIONES EVALUACION SALIR Window

ERSIDAD CATOLICA DE SANT jesle]geiss]/] 3

SERESES COORDINACION DE AREA A LOS DOCENTES (INACTIVA)
4
ok o AT~ P PG| s COEVALUACION DOCENTE ,
| COEVALUACION DE DRECTIVO (COORD CARRERA SED) COEVALUACION DOCENTE SED
COEVALUACION PAR ACAD(COORD TITULACION U OPOMENTE) [CAMBIO DE EVALUADOR

En esta opcion deberd seleccionar (1):

o>
$ Identificacion del Evaluador y el Evaluado
Perioda: [13221 + |A-2025
E‘ Graba
Fecha Inicio: |05-05-2025 Fecha Fin: 30-08-2025
k| IMprimir Formulario: 21 + |COEVALUACION DOCENTE DEL TUTOR DE TRABA.JO DE TIT
D salir Evaluador/a: |0917025108 |VILLAVICENCIO BERMUDEZ, FREDDY MARCO
Evaluado/a: |: 97919 ¥ |ALARCONVALEIEIA,GLA[ISADELAIDA
Consultar Materia: + |TR.ABA.IO DE TITULACION
scutar Paralelo: Grupa: 1-T
r| egar 2
Eliminar No Procede
f Limpiar Motivo: | -
Ofros:
T Valores |
; Sesid No Procede
esion
6}3 Manual

e Periodo. - Se selecciona el periodo en el que esta programada la materia. '-
e Formulario. — Se refiere a la seleccién del tipo de formulario, en este caso como
coevaluador directivo para TT del SED. DEAC
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e Evaluador/a.- Se selecciona el evaluador, es decir la persona que va a evaluar, en esta
lista aparecen todos los empleados de la UCSG.

e Evaluado/a.- Se selecciona al docente a quien se va a evaluar, aqui se muestran todos
los docentes que estan programados y que tengan ingresados horarios en el periodo
seleccionado.

e Materia. - Se selecciona la materia en la cual se va a evaluar al docente seleccionado.

Una vez ingresados los datos debera presionar el botén [Continuar] (2), se mostraran la
siguiente pantalla:

Evaluado/a: |SALAZAR TOVAR, CESAR ADRIANO
Materia: |TRABAJO DE TITULACION, PARALELO J,1 - T
Estudiante:  |407225 - CORDOVILLA CORDOVILLA, JUAN ARGENIS

Coevaluacion de Directivo (Coordinador UTE)

|PRESENTO, DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, LA PLANIFICACION PAY[|
ILAS SESIONES DE TUTORIA FUERON REALIZADAS SEGUN LO PLANIFICADO Y || PARCIALMENTE
[ENTREGO LOS INFORMES PARCIALES DEL TRABAJO DE TITULACION, DENTRQ| NO

[ENTREGO A TIEMPO EL INFORME FINAL DEL TRABA.JO DE TITULACION HE 2
[EL TRABAJO DE TITULACION HA SIDO ELABORADO RESPETANDO LA ESTRUC | 5| M52

Se podra seleccionar la respuesta de cada pregunta desde la lista de valores (3).

Una vez ingresada la informacidn se deberd presionar el botén [Grabar], si toda la informacidn
esta correcta se mostrard el siguiente mensaje:

ﬁ Transaccidn se Completd Satisfactoriamente

Aceptar Cancelar JI Ayuda JI

En la seccién “No procede”, aquellos estudiantes que hayan resciliado, abandonaron la
materia o sea declarado no apto, la evaluacién no se hara efectiva.

No Procede

Motivo: |
Otros: |

4
No Procede V

e El botdn se activard una vez ingresados todos los datos para la evaluacién.
e Debera escoger el motivo correspondiente, existen tres motivos para seleccionar:

1. Estudiante declarado no apto para defensa de TT.
2. Estudiante abandond el proceso de titulacion.
3. Otro motivo: se debera justificar por la cual esta evaluacidén no procede.
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e Al presionar el boton (4) [No procede], se verificard si existe alguna evaluacién
ingresada, y si el cierre se ha realizado, debera comunicarse con la Unidad de
Evaluacidon y Gestidn de la Calidad — DEAC, para solicitar el reverso de las mismas.

e Sino se ha realizado el cierre, automaticamente se eliminaran todas las evaluaciones
gue hayan sido ingresadas para el paralelo seleccionado.

e Una vez generado el proceso no se podra recuperar la informacion.

e Los estudiantes a quienes sus evaluaciones no proceden, no se les podra ingresar las
evaluaciones nuevamente.

Cabe recalcar:

e En ambas opciones serd posible modificar una respuesta. Para ello, deberd ingresar
nuevamente los mismos parametros y presionar el botén [Continuar]. A continuacion,
se mostrardn las preguntas con las respuestas previamente registradas, las cuales
podran ser modificadas. Finalmente, para guardar los cambios realizados, deberd
presionar el botén [Grabar].

Opcion UTE: Par Académico

1. Coevaluacion de Par Acad (Coord Titulacién u Oponente) - SEDB0O25F
RUTA: Evaluacidn/Ingresos/Coevaluacion docente SED/Coevaluacion de Par Acad (Coord
Titulacion u Oponente)

L EVALUACION SALIR Window

COORDINACION DE AREA A LOS DOCENTES (INACTIWAY

S PROCESOS ¥ COEWALUACION DOCENTE >
i U .= | CONSULTAS Y REPORTES  + Bele W ENNIFNed o] Hulele= yy 0]

COEVALUACION PAR ACADENICO SED DESDE EL B-2017
COEVALUACION DE DIRECTNWG (COORD CARRERA SED)
COEVALUACION PAR ACAD(COORD TIMULACION U OPONENTE)

T T AARY

En esta opcion deberd seleccionar (1):

B

$ Identificacion del Evaluador y el Evaluado
@ Periodo: 13221 + |A-2025

1 Fecha Inicio: |05-05-2025 Fecha Fin: 30-08-2025

ket Imp! Formulario: [32 + |COEVALUACION DOCENTE DEL TUTOR DE TRABAJO DE T
‘9 S Evaluadora: | [0917025108 [VILLAVICENCIO BERMUDEZ, FREDDY MARCO
4 Evaluado/a: [0 519 4 |[ALARCON VALENCIA, GLADIS ADELAIDA

Consultar Materia: E + [TRABA.JO DE TITULACION

Paralelo: |aH Grupo: 1-T

Ejecutar

A ar 2

Eliminar No Procede

\? Limpiar Motivo: | =

Otros:
: Valores l
- ” No Procede
; Sesidon
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e Periodo. - Se selecciona el periodo en la que estd programada la materia.

e Formulario. — Se refiere a la seleccién del tipo de formulario, en este caso como
coevaluador par académico para TT del SED.

e Evaluador/a.- Se selecciona el evaluador, es decir la persona que va a evaluar, en esta
lista aparecen todos los empleados de la UCSG.

e Evaluado/a.- Se selecciona al docente a quien se va a evaluar, aqui se muestran todos
los docentes que estan programados y que tengan ingresados horarios en el periodo
seleccionado.

e Materia. - Se selecciona la materia en la cual se va a evaluar al docente seleccionado.

Una vez ingresados los datos deberd presionar el botén [Continuar] (2), se mostraran la
siguiente pantalla:

Evaluado/a: |SALAZAR TOVAR, CESAR ADRIANO
Materia: |TR.&BA.JO DE TITULACION, PARALELO J,1-T
Estudiante: |40?225 - CORDOVILLA CORDOVILLA, JUAN ARGENIS

Coevaluacion de Directive (Coordinador UTE)

|PRESENTO, DENTRO DE LOS PLAZOS ESTABLECIDOS, LA PLANIFICACION PAF _
ILAS SESIONES DE TUTORIA FUERON REALIZADAS SEGUN LO PLANIFICADO Y || PARCIALMENTE
[ENTREGO LOS INFORMES PARCIALES DEL TRABAJO DE TITULACION, DENTRO| NO

[ENTREGO A TIEMPO EL INFORME FINAL DEL TRABAJO DE TITULACION =i ~
[EL TRABAJO DE TITULACION HA SIDO ELABORADO RESPETANDO LAESTRUC | s Lal2

Se podra seleccionar la respuesta de cada pregunta, seleccionandola desde la lista de valores

(3).

Una vez ingresada la informacidn se deberd presionar el botén [Grabar], si toda la informacién
esta correcta se mostrara el siguiente mensaje:

Cancelar | Ayuda

En la seccidon “No procede”, aquellos estudiantes que hayan resciliado, abandonaron la
materia o sea declarado no apto, la evaluacién no se hara efectiva.

No Procede

Motivo: |
Otros: |

4
No Procede V
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El botén se activard una vez ingresados todos los datos para la evaluacién.
e Debera escoger el motivo correspondiente, existen tres motivos para seleccionar:

1. Estudiante declarado no apto para defensa de TT.
2. Estudiante abandoné el proceso de titulacion.
3. Otro motivo: se deberd justificar por la cual esta evaluacién no procede.

e Al presionar el botdén (4) [No procede], se verificard si existe alguna evaluacién
ingresada, y si el cierre se ha realizado, deberd comunicarse con la Unidad de
Evaluacion y Gestién de la Calidad — DEAC, para solicitar el reverso de las mismas.

e Sino se ha realizado el cierre, automaticamente se eliminaran todas las evaluaciones
gue hayan sido ingresadas para el paralelo seleccionado.

e Unavez generado el proceso no se podra recuperar la informacién.

e Los estudiantes a quienes sus evaluaciones no proceden, no se les podrd ingresar las
evaluaciones nuevamente.

Cabe recalcar:

e En ambas opciones sera posible modificar una respuesta. Para ello, debera ingresar
nuevamente los mismos parametros y presionar el botén [Continuar]. A continuacion,
se mostrardn las preguntas con las respuestas previamente registradas, las cuales
podran ser modificadas. Finalmente, para guardar los cambios realizados, deberd
presionar el botén [Grabar].

IIl. Lista de Distribucion

Coevaluacion del Profesor Tutor de Trabajos de Titulacion - SED

Orden Unidad o Subunidad

01 Rector
02 Direccién de Evaluacion y Aseguramiento de la Calidad
03 Unidades Académicas

IV. Control de Cambios

Coevaluacion del Profesor Tutor de Trabajos de Titulacion - SED
Version Descripcion Elaborado por: Revisado por:

Adaptacion al nuevo formato y consolidacion
en un unico documento de las coevaluaciones Unidad de Gestién por = Unidad de Evaluaciény
1.0 realizadas por el directivo y el par académico Procesos Gestion de la Calidad
de los TT del SED, a partir del documento
original creado el 01-06-2018.

04-08-2025 04-08-2025
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