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I. Introducción 

Esta guía proporciona los pasos que el docente debe seguir para registrar la Autoevaluación 
Docente mediante los servicios en línea, en el marco del proceso de Evaluación Integral 
Docente. 

II. Referencias de pantallas y rutas 
 

1. Ingreso a Servicios en Línea 

 

En el navegador de su preferencia, digite la siguiente dirección web:  www.ucsg.edu.ec una 
vez presentada la página de inicio, seleccione la opción [UCSG Online] (1). 

 

A continuación, selecciona la opción “Docente” (2). 

 

Luego, el docente deberá ingresar el usuario y clave (3). 
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2. Ingreso de la Autoevaluación Docente  

 

Después de acceder a “Servicio en Línea Docentes”, deberá seleccionar la opción “Evaluación 

Docente” (1).  

 

El sistema mostrará una pantalla con las opciones de evaluación docente: 

• Autoevaluación docente. – Permite al docente evaluar su propio desempeño. 

• Consulta evaluación. – Permite el acceso a los resultados de las evaluaciones docentes 
realizadas por los estudiantes. 

• Consulta evaluación EID. – Muestra los resultados de la evaluación integral del 
desempeño docente de periodos anteriores (desde A2022). 

• Evaluación Integral. – Consultar el resultado de las evaluaciones docentes. 
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A continuación, deberá seleccionar la opción “Autoevaluación Docente” (2), donde se 

desplegará una nueva pantalla que permitirá acceder a las evaluaciones disponibles de 

acuerdo con los parámetros ingresados. 

 

En esta pantalla, deberá seleccionar el “Periodo” (3) y “Facultad-Carrera” (4). Por defecto, se 

mostrarán las fechas relacionadas al periodo previamente seleccionado. 

 

A continuación, se mostrarán las materias, paralelo, grupo y ciclo en los que el docente 

imparte clase (5). Para comenzar con la autoevaluación deberá dar clic en el botón “Por 

Evaluar” (6) en la materia que realizará la evaluación, y el sistema dará paso al formulario con 

varios ítems a evaluar, como se visualiza en la siguiente imagen: 
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Una vez ingresado al formulario, se deberá seleccionar la respuesta en el botón (7) ubicado al 

final cada pregunta. Se desplegará las siguientes opciones de respuesta:  

• Si, siempre totalmente 

• Casi siempre 

• Algunas veces 

• Pocas veces 

• No, nunca 
Una vez seleccionada la respuesta, será necesario completar todas las respuestas (8) para 

validar la calificación de la materia seleccionada. 

 

Una vez completado el ingreso de cada una de las respuestas, al finalizar el formulario damos 

clic en el botón “Enviar Evaluación” (9) para culminar el proceso.  
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Una vez enviado el formulario, aparecerá un mensaje de confirmación que indicará “Proceso 

finalizado con éxito”. A continuación, será redirigido de nuevo a la pantalla principal de 

“Autoevaluación Docente” para continuar con la siguiente evaluación. 

 

De tener otro periodo o facultad-carrera para autoevaluarse, deberá ingresar los parámetros 

y hacer clic en el botón “Refrescar” (5), para que se actualice la sección de autoevaluación. 

 

III. Lista de Distribución 

 

Autoevaluación Docente 

Orden Unidad o Subunidad 

01 Docente 

02 Unidades Académicas 

 
IV. Control de Cambios  
 

Autoevaluación Docente 

Versión Descripción Elaborado por: Revisado por: 

1.0 
Desarrollo del Instructivo de “Autoevaluación 
Docente” 

 
O&M 

 

Comisión de Evaluación 
Interna y Vicerrectorado 

Académico 

24-02-2010 24-02-2010 

2.0 
Revisión integral del Manual de Usuario 
“Autoevaluación Docente” y adaptación al 
nuevo formato  

 
O&M 

 

Comisión de Evaluación 
Interna y Vicerrectorado 

Académico 

19-09-2014 19-09-2018 

3.0 
Adaptación al nuevo formato y actualización 
de pantallas. 

Analista de Gestión y 
por Procesos 

Unidad de Gestión y por 
Procesos 

10-09-2024 10-09-2024 

 

Recuerde: Este paso debe repetirlo con cada una de las materias habilitadas para 

el periodo académico seleccionado. 
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