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1 Obtención del link del trabajo de titulación 

 

 

 

PASO 1: 
Ingrese al repositorio 

(respositorio.ucsg.edu.ec) 

y elige la facultad a la que 

pertenece el material 

bibliográfico (trabajo de 

titulación, tesis, artículo, 

etc) o autor a localizar. 

 

PASO 2: 
Dentro de la Facultad, en la 

parte baja, elige la Carrera 

correspondiente 

(Subcomunidad). 

NOTA: 
El proceso de registro y 

carga del trabajo de 

titulación, luego de recibir 

el documento sin ninguna 

novedad, toma 

aproximadamente 72 horas 

laborables. 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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PASO 3: 
Elige la colección (por 

ejemplo “Trabajos de 

titulación … ”) 

 

PASO 4: 
En la sección “Buscar”, 

debe hacer click en el 

botón “Autores” 
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PASO 5: 
Busque el autor, por la 

primera letra del primer 

apellido, haciendo click 

en el link 

correspondiente. 

PASO 6: 
Una vez elegido el autor, 

aparecerá el trabajo 

realizado o vinculado 

con ese autor. Damos un 

click sobre el “título o 

tema del trabajo”. 

NOTA: existen autores que registran más de un tema en el repostitorio 

(por ejemplo 1 en grado y 1 en posgrado), debe seleccionar el tema que 

va a reportar. 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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PASO 7: 
Copie el link, que 

aparece dentro de la 

página, el cual debe 

reportar en la matriz a 

fin de seguir con el 

proceso de titulación.  
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2 Búsqueda de un material bibliográfico 

 

2.1 Búsqueda por tema en todas las colecciones 

 
 

 

 

Para localizar un tema 

en cualquier 

colección, debo ir a la 

caja de búsqueda, 

ubicada en la parte 

superior, e ingresar el 

tema de mi interés. 

Por ejemplo, si necesito 

buscar sobre 

“exportaciones 

petroleras”, ingreso el 

tema en la caja de 

búsqueda y luego 

damos un “enter”. 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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2.2 Búsqueda por tema en una colección por el campo título 

 

 

Los resultados, para el 

ejemplo, nos muestran 

que existen 220 

trabajos relacionados 

con el término 

ingresado. Cabe 

recordar que el término 

está siendo buscado en 

cualquier parte del 

documento (búsqueda  

en cualquier campo), 

no sólo en el campo 

donde se registra el 

tema del trabajo.  

Para búsqueda por 

tema (dentro del 

campo título), ingreso 

el término en la caja 
de búsqueda y 

hacemos click en la 

lupa (buscar). 

Seleccionar la 

comunidad (click en 

botón “Ir”), 

subcomunidad (click en 

botón “Ir”) y luego la 

colección (click en 

botón “Ir”). De esta 

forma filtrará la 

información requerida y 

los resultados estarán 

relacionados a la 

colección elegida 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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2.3 Búsqueda por el campo Fecha 

 

2.3.1 Búsqueda por fecha en todas las colecciones 

 

La siguiente pantalla  

muestra los resultados 

relacionados con el 

término de búsqueda 

ingresado “balanza 

comercial”. 

Podemos 

realizar una 

búsqueda, por 

fecha, en todas 

las colecciones  

(click en la lupa)  

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/


 

                                                                                                                                                                                                                                                                             

Guía de uso del Repositorio Digital UCSG 

 8 
www.ucsg.edu.ec/biblioteca 

v1.4 (ago.2019) 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ingresamos la 

fecha a buscar 

(se presentan las 

diversas fechas 

que coinciden 

con el año 

ingresado), 

hacemos click en 

la fecha que nos 

interesa (2015 

para el ejemplo)   

El resultado nos 

muestra que 

existen 1793 

trabajos 

registrados en el 

año 2015   

Lista de todos los 

documentos que 

corresponden al 

año 2015 (año 

buscado) 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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2.3.2 Búsqueda por fecha en una colección 

 

 

 

 

«Buscando por 

fecha en una 

colección». 

Luego de ingresar 

en la colección 

específica, hacemos 

click en el botón 

“Fecha de 

Publicación” 

En la siguiente 

página ingresamos 

el año (2013 para ej 
ejemplo) y hacemos 

click en el botón 

“Buscar” 

Nos muestra que 

existen 13 trabajos 

presentados en el 

año 2013, en esa 

colección. 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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3 Metadatos del material bibliográfico 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez seleccionado el tema de tu interés, puedes fijarte que se muestran 

los principales datos bibliográficos, si deseas ver más datos de la obra o del 

trabajo, debes hacer click en “Mostrar el registro Dublin Core completo 

del Item”. 

Click para descargar en 

formato PDF 

Tema (Título), autor, 
palabras claves y fecha 

de publicación 

 

URL (URI) 

Motrar el registro completo del 

Item (todos los campos) 

Colección a la que 

pertenece el material 

bibligráfico  

Resumen (abstract) 
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4 Registro y suscripción  

 

Registrarse en una colección permitirá recibir, en nuestro email, un mensaje cada vez que se ingrese, de 

forma periódica, un nuevo trabajo de titulación o grado.  

4.1 Acceso e identificación de usuarios 

 
 

 
 

 

 

 

 

Vamos a “Servicios” 

y luego click en la 

opción “Mi DSpace” 

 

Por el contrario, si ya estas 
registrado en el repositorio, 

entonces debes ingresar tu 

email y contraseña (sigue a la 

sección 4.2) 

 

Si eres un nuevo 

usuario, en el 

repositorio, debes 

registrarte mediante 

la opción: ¿Usuario 

nuevo? haga clic 

para registrarse 

(sigue a la sección 

4.1) 

 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/
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4.2 Registro de nuevos usuarios 

 

 

 

Para registrarte, en el 
Repositorio, debes 

ingresar tu email, de 

preferencia, el 

institucional. Luego 

debes abrir tu correo 

y verificar el mensaje 

recibido 

 

«En el correo» 

 

En la bandeja de 

entrada  de tu correo, 

recibiras un mensaje con 

un link (si no está aquí, 

debes verificar en 

correos no deseados u 

otra carpeta de tu email), 

el mismo que debes abrir 

para que se pueda activar 

tu cuenta en el 

Repositorio.  

Luego de abrir el link se 

muestra una  pantalla 

donde  debes ingresar 

los datos como: 

nombres y  apellidos 

(completos), teléfono, 

etc., para finalizar el 

registro. 
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4.3 Suscripción en una colección (Trabajos de Titulación/Grado) 

 

 
 

 

 

1) Vamos a “Servicios” y 

luego click en la 

opción “Mi DSpace”. 

 

Elegir la facultad a la 

que pertenece la carrera 

 

 

 

2) Ingreso mi email 

junto con la 

contraseña creada 

para el uso 

personalizado del 

repositorio. 

 

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/ec/


 

                                                                                                                                                                                                                                                                             

Guía de uso del Repositorio Digital UCSG 

 14 
www.ucsg.edu.ec/biblioteca 

v1.4 (ago.2019) 

 

 

 Elegir la carrera a la 

que pertenecen los 

trabajos (colección) 

 

 
Elegir la colección 

de mi interés 
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4.3.1 Recibiendo la información del nuevo material ingresado 

 

 

Dentro de la colección, 
debemos hacer click en 

el botón “Suscribir”. 

Esta acción permitirá 

recibir, en nuestro correo, 

un email con la 

información de los 

nuevos ítems registrados  

en la colección. 

 

Por ejemplo, si un día 

lunes se registran y 

procesan 11 trabajos en 

una carrera, se informará 

de su ingreso mediante 

un email automático, en 

el que se detallaran datos 

como: autor(es), tema y 

URL, este mensaje se 

despacharía el martes a 

las 07:00 am (hora de 

corte) recogiendo toda la 

información de los 

trabajos ingresados el día 

anterior (lunes para 

nuestro ejemplo). 
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