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ASUNTO: Notificacién y registro de titulos de Pre y Posgrado acorde a la nueva
Lay Orgdnica de Educacién Superior.- AGTUALIZAGION ™
RECTORADO: La nueva Ley Organica de Educacién Superior-LOES (R.O. 298 de] 12-

X-10), su articulo 129 ordena “Art, 129.. Notificacién a la Secretaria Nacional de
Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién.-Todas las instituciones de
educacion superior del pais notificardn a Ja Secretarfa Nacional de Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologfa e Innovacidn la némina de Jos graduados y las especificaciones de los
titulos que expida. Esta informacién serd parte del Sistema Nacional de Informacién de la
Educacién Superior”,

Ademds, el SENESCYT ha entregado al Rectorado una clave reservada de ingreso a la pantalla
de notificaciones con prevenciones de exclusividad en su uso. !

Con tales antecedentes, la UCSG Procedera de la siguiente manera en la notificacién y
registro a la Secretarfa Nacional de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién

de los titulos de sus graduados:

l. La Secretarfa General, bajo sy responsabilidad (con la colaboracién de las técnicas
responsables de pre y posgrado) revisarén todos los datos que exija la SENESCYT
en la pagina oficial del nuevo organismo, y cumplidos todos los requisitos
procedera a registrarlos.

2. Los Directores de Carrera, Comisiones Académicas y Consejos Directivos de las
Facultades son los responsables de revisar la calidad de los trabajos de titulacién y
certificar el cumplimiento de todos los requisitos exigidos para la graduacién de los
estudiantes de Pregrado. La Coordinacién Ceneral y la Direccién del Sistema de
Posgrado tendran las mismas responsabilidades para los alumnos de Postgrado.

Estas instancias enviaran a Secretari{a General las carpetas de los egresados, con los
documentos para iniciar el trdmite de notificacién y registro

ante la SENESCYT (Art. 129 LOES).

Contenido de 1 ‘ r opia certificada):

N1 a. Copia a color de cédila de ciudadania
\:\“" b. Tres fotos tamafio pasaporte . '
) Copia notariada del titulo de bachiller o del acta de grado refrendados
~d. Informe de graduacion individual
\! e. Informe de graduacién general (copia de Acta)
\1 f. Informe de Tesorera de no adeudar a la Universidad
\\\g. Informe de Biblioteca General sobre préstamo de libros.
\ h. Acta de Informes sobre Trabajo de Titulacién.
1. Adjuntar la némina de los graduados con el nombre de la tesis aprobadas y
con la certificacién de haber sido entregadas por la Facultad a la Biblioteca
General de la UCSG, en formato digitalizado, para su debida publicacién y
, archivo. (con portada que contenga identificacién de autor y/o coautores,
titulo de la tesis, facultad, carrera, fecha y el titulo que se va a obtener, pie de
pagina de identificacién).
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j. Resumen de Calificaciones y Asistencias (cartilla histérica con unidad de
titulacién) y malla individual del estudiante con titulacién, certificados por la
Coordinacién de la Facultad.

k. Visa de estudios vigente, si fuere del caso, para extranjeros.

]. Fotocopia del Titulo Terminal de tercer: nivel, registrado en el SENESCYT,
con fecha anterior a la de inicio de estudio del programa (en el caso de
Postgrado) y copia notariada del titulo de bachiller refrendado en el
Ministerio de Educacién y/o copia notariada de acta de grado debidamente
refrendada.

m. Certificado de la empresa o institucion donde hizo la practica preprofesional

o pasantia, con descripeién de actividades realizadas y desempeiio.

Formatos de seguimiento de practica o pasantia.

I
o. Informe de practica o pasantia del estudiante.
p. Reporte del sistema URKUND que garantiza uso adecuado de la informacién.
g. - Reporte de actividades realizadas durante las 400 horas del trabajo de titulo.
Py ~.1 1. Actas de calificaciones del proceso de sustentacion. s
™w.ws. Certificado de la Facultad de que el estudiante tiene colocado el estado de
. graduado en el RUA.

En caso de carpetas incompletas no se registrard el titulo hasta que la Facultad las

complete con la debida diligencia.

3. La entrega de los titulos a los graduados se realizara luego de haberse notificado la

SENESCYT, a través de su pagina web. La Secretaria General

graduacién al
da de la carpeta integra con los

conservard en sus archivos una copia certifica
documentos exigidos para su graduacién.

Las ceremonias de incorporacion deberdn programarse en un tiempo no menor a 30
dfas.déspués del envio de la documentacién a Secretaria General.

‘4 La Secretaria General, por su parte, dara aviso oportuno a cada Facultad sobre el

registro de los respectivos titulos.

5 la clave de acceso al registro de titulos en el SENESCYT sera conservada en absoluta
y exclusiva reserva por el Secretario y Prosecretario General de la UCSG, bajo su

responsabilidad.

w

6. La Auditoria Interna realizara trimestralmente un informe de cumplimiento a estas

disposiciones.

Guayaquil, 17 de marzo de 2014

Cecilia Ruge! V.
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